关于填写《湖南工业大学教师执业资格登记审查表》的通知
根据湖工大政字〔2013〕80号《关于集中开展师德师风教育与教学检查活动的通知》要求，每一位教师（包括兼职教师、外聘教师）都要填报《湖南工业大学教师执业资格登记审查表》，兼职教师、外聘教师归口到相应的院（系）。请各教学单位及时组织本单位全体教师（包括兼职教师和外聘教师）认真填写，并按本通知要求做好相关工作。

一、《湖南工业大学教师执业资格登记审查表》在湖南工业大学教学评估与教师发展中心网页（http://pgc.hut.edu.cn/）下载。

二、填写内容的要求

1. 基本情况、师德师风、教学水平与效果、学识水平四栏由填表人填写；

2.“从教经历”栏填写任教时间和任教机构名称；
3. 师德师风以描述事实为主；
4. 教学水平包括教研教改课题、教学成果（论文、教材、著作）及获奖；教学效果指对教学目标与任务的实现程度及学生受益的自我评价；
5. 学识水平包括科研课题、科研成果及获奖；

6. 同行评教由院（部）组织，结果填写等级（优秀、合格、不合格三级），每个系（教研室）按不超过30％的比例将优秀名单报学院（部），学院（部）按不超过15％的比例确定优秀名单；

7. 如果有课程与所评职称、所学专业、研究方向不吻合，请写出课程名称；

8. 2011年以来教学违规违纪情况、学术失范情况，如没有就填“无”，如有请写清具体事实及处理结果；

9. 本表由A4纸双面打印。
三、流程及时间安排
1. 教师本人填表（基本情况、师德师风、教学水平与效果、学识水平四栏），11月15日前交所在院部汇总；

2. 各教学单位填写“2012-2013学年度同行评教”、“所评职称、所学专业、研究方向与主讲课程吻合程度”并盖章，同时将本单位教师名单（excel格式）、本单位教师填写的《登记审查表》、“2012-2013学年度同行评教优秀和不合格教师名单”、“所评职称、所学专业、研究方向与主讲课程不吻合教师名单”交领导小组办公室（科技楼534），并将电子稿发至870163704@qq.com，11月22日前完成；

3. 领导小组办公室将《登记审查表》交教务处，由教务处填写“2011年以来教学违规违纪情况”并盖章，同时将“2011年以来教学违规违纪教师名单”报领导小组办公室，并将电子稿发至870163704@qq.com，11月29日前完成；

4. 教务处将《登记审查表》交研究生处，由研究生处填写“2011年以来教学违规违纪情况”并盖章，同时将“2011年以来教学违规违纪教师名单”报领导小组办公室，并将电子稿发至870163704@qq.com，12月4日前完成；

5. 研究生处将《登记审查表》交科研部，由科研部填写“2011年以来学术失范情况”并盖章，同时将“2011年以来学术失范教师名单”报领导小组办公室，并将电子稿发至870163704@qq.com，12月9日前完成；
6. 科研部将《登记审查表》交高教所，由高教所填写“2011年以来学术失范情况”并盖章，同时将“2011年以来学术失范教师名单”报领导小组办公室，并将电子稿发至870163704@qq.com，12月13日前完成；
7. 高教所将《登记审查表》交教学评估与教师发展中心，由教学评估与教师发展中心填写“2012-2013学年度专家（督导）评教”、“2012-2013学年度学生评教”并盖章，12月20日前完成；

8. 教学评估与教师发展中心将《登记审查表》交人事处，由人事处填写“主讲教师资格审定”情况并盖章，同时将“不符合主讲教师资格教师名单”报领导小组办公室，并将电子稿发至870163704@qq.com，12月27日前完成。
   湖南工业大学师德师风教育与教学检查活动领导小组办公室
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