


2016年第11期
教务处编                                  2016年12月26日


2016年下学期第十八周教学工作例会纪要

时间：2016年12月26日
地点：科技楼402会议室
主持：金继承
记录：许亮
整理：全湛宇
	到会情况：陈艺锋、周柏林、荣曼生、胡俊红、陈益元、刘善球、凌智勇、荣光宗、周丽娟、刘青、黄宇刚、杜春燕、赵德坚、柯胜海、蔡首生、高泽平、杨燕、孙斌、王志勇、李灿、朱艳辉、王小兵、曾进辉、黄利华、刘建华、余勇、刘有势、李光、李萍、谭桂辉、张发明、张德容、罗新河、赵孜、冷必元、杨婷、文爱军、范成文、黄晓丽、何宁波、尹学毅、刘会娟、丁厚泰、王恩华、刘双强、刘常云
	请假：陈宪宏、欧政成
会议主要内容：
1、 教务处对本学期各项教学相关工作任务的下达
1. 2017年上学期校公选课学生选课为两个阶段，第一阶段为12月26日~29日，第二阶段为12月30日。请各学院通知学生在规定时间完成选课。
2. 请各学院加强对期末考试工作的管理，确保考试工作顺利进行。期末校级统考时间为2017年1月4日~5日，请各学院配合做好相关工作。
3. 2017届毕业生毕业设计工作安排。通报了各学院该项工作计划和各项表格汇总上报情况。督促相关学院及时完成该项工作。
4. 实践、实习基地情况摸底。要求各学院完成实践、实习基地建设情况汇总上报。
5. 2017年中央财政支持地方高校发展专项计划申报。要求各学院利用寒假期间审定申报材料，确保明年按时申报。
6. 下学期教材征订工作。要求各学院单册定价超过45元的教材需额外进行情况说明；严格控制一门课程使用多本教材。
7. 学生考试成绩的网上录入。校公选课成绩必须尽快提交，以免影响学生选课；期末考试成绩录入时间节点在2017年1月10日，以免影响下学期开学补考、重修报名等各项工作。
8. 教学奖励办法。新的《湖南工业大学教学奖励办法》（简称办法）已经学校党委会讨论通过，即将成文；办法中对于各项教学奖励的标准均有大幅提高；设置了校级优秀教学奖，并就该奖项的具体设置，向各教学院部广泛征集意见。
9. 教学工作日程。要求各学院组织教务系统相关人员学习各项教学管理制度与文件汇编，并根据本学期教学工作日程开展好相关工作。
10. 教务系统工作人员信息收集。各学院教务系统人员调整已基本到位，要求各学院将教务管理人员信息包括工作分工上报教务处综合科，尽量确保人员的稳定。
2、 教学督导团巡教巡考信息反馈
1. 听课、巡教情况整体较好。
2. 巡考过程中发现考场黑板上未板书考场提示，个别监考老师未严守监考纪律，有查看手机、监考站位不合理等情况。
3、 评教中心工作通报
1. 湖南省高等教育学会教学评估专业委员会2016学术年会暨理事会换届会议于12月24日在我校召开。省教育厅高教处处长唐利斌出席并主持会议，副校长金继承出席会议并作年度工作报告，高教处副处长杨承玖、校长谭益民等领导出席会议并作重要讲话。
2. 青年教师人才培养计划启动，详情见评教中心网站主页。
4、 高教所工作通报
1. 校级教改课题结题工作进展不理想。2010年至2015年校级教改课题结题率低至51%，除去因教师未办理手续的原因外，主要原因在于结题要求高、经费不足、课题组工作积极性下降等。
2. 针对以上现象，高教所计划改革立项和结题方式，同时建立并实行相关鼓励机制和约束机制，如将结题率计入院部评价和将校级教改课题与教师个人的评价、职称评定等挂钩。
3. 布置下学期的校级教改课题结题验收工作。
4. 布置下学期省级教改课题的申报工作，重点关注省高教科网、校园网高教所主页。
5、 金继承副校长总结并强调以下事项：
1. 全校各部门人员调整幅度较大，要求教务处以及各学院教务系统尽快熟悉情况，全力保证正常的教学运行。
2. 2017年教材征订要严把质量关，严格控制教材、教辅资料的价格，单册价格超过45元的，要附详细的情况说明；“马工程”系列教材、哲学、社会科学、法学、经济学教材必须从提供的目录中选取，尤其是“马工程”系列教材必须经教务处严格审核。使用自编教材的必须经过学校相关审核手续才能使用，未经审核的原则上不得使用。
3. 各相关部门必须完成各自本职工作方能放假，并要求利用寒假完成以下工作：
（1） 组织好教学工作培训。教务处负责安排资深教学管理人员讲课，从教学管理系统的操作重点和难点入手，对全校教学管理人员进行培训。
（2） 教务处根据新的《湖南工业大学教学奖励办法》，制定校级教学奖励（如校级教学名师、优秀教学奖等）的评奖办法。
（3） 教务处牵头，做好本科教学审核评估的前期工作，迎接2017年的评估。
（4） 评教中心负责制定2017年本科教学评估的总体方案，明确几个重要的时间节点。
（5） 要求自动化、计算机科学与技术等5个专业为通过工程教育认证做好准备，相关学院积极开展相关工作。
（6） 高教所督促各级教改课题、省教科课题的申报工作。
（7） 创新创业学院计划开设创业基础课程，相关准备工作全面铺开；双创实验班的设立形成初步方案。
（8） 各学院认真学习湖南师范大学本科教学评估方案，并根据下发的专业评价方案提前收集试卷、毕业设计（论文）等，做好相关准备工作。
