
                               通 知

湖工大通知字〔2011〕13号

关于开展2011年教学院（部）教学工作评价的通知
校属各单位：

根据湖工大政字〔2011〕41号《关于印发〈湖南工业大学教学院（部）教学工作评价方案〉的通知》要求，现将2011年院（部）教学工作评价的有关事宜通知如下：

一、评价组织机构
学校成立领导小组和专家组。
（一）领导小组

组长：金继承

成员：刘初生、倪正顺、钟定铭、刘善球、郭凤莲、寇广孝、李永清、刘常云、易小斌、杨辉、周柏林
领导小组下设办公室，办公室主任由刘初生兼任，办公室成员：周柏林、蔡首生、蒋正学、彭丽芳。

（二）专家组

分两个组，每组5-7人。
二、被评单位
被评单位为全校各教学院（部）。建筑与城乡规划学院、现代教育技术中心、科技学院、国际学院、东莞包装学院今年不参与评价。

三、评价方法
1. 听取汇报：由各院（部）领导汇报2011年教学工作。具体从四个方面汇报：①教学工作思路与目标；②教学工作业绩与特色；③专业人才培养方案与执行；④教学工作中存在的问题与不足。请使用PPT汇报。

汇报分两个组进行。校领导、专家组及相关职能部门领导听取汇报，现场查阅各院（部）的年度教学工作计划与总结，并给予评价。

评价的主要观测点有：1.1.1教学工作目标与措施；1.1.2人才培养方案。
2. 审核数据：由被评单位和相关职能部门提供相关材料，专家组及相关职能部门领导核实有关数据，评定相应等级。

由被评单位提供相关材料的主要观测点有： 4.3.1教学研究论文发表情况；6.5.2应届毕业生在校期间公开发表学术论文；附加项目。材料格式见附表2、3。
由教务处提供相关材料的主要观测点有：1.2.3党政领导参与教学；2.1.1教授、副教授上课；2.3.1教学竞赛获奖；3.4.1教材建设成效；5.3.1人才培养方案的执行；5.3.2教学事故；5.3.3调停课；5.3.5学生考试违规；6.1.1学科竞赛学生参与情况；6.1.2学科竞赛学生获奖情况；6.2.1英语应用能力考试、四级考试累计通过率；6.3.1在校生获得与本专业相关的职业资格证书的比例（今年暂不评价）；6.5.1大学生研究性学习和创新性计划项目。材料格式见附表5-21。
由教学评估处提供相关材料的主要观测点有：2.2.1校级教学督导评教；2.2.2学生评教；5.3.4学生到课率；5.4.1考试试卷检查结果；5.5.1毕业设计（论文）检查结果。材料格式见附表22-26。
由高教所提供相关材料的主要观测点有：4.2.1教研教改课题立项情况；4.4.1教研教改成果（今年暂不评价）。材料格式见附表27-29。
由就业指导处提供相关材料的主要观测点有： 6.4.1考取研究生的学生占应届毕业生的比例；6.4.2已就业学生占应届毕业生的比例。材料格式见附表30、31。
3. 实地考察：分两个组进行。由专家组深入各院（部）查阅相关材料、了解有关情况，在此基础上对有关指标进行评价。

评价的主要观测点有：1.2.1重视教学工作；1.2.2日常教学巡视；1.2.4党政干部听课；3.1.1教学基本文件；3.2.1专业建设成效；3.3.1课程建设成效；3.5.1实践教学基地；3.6.1教师队伍建设；4.1.1教研教改活动开展情况；5.1.1教学管理制度；5.2.1教师教学业绩考核（今年暂不评价）；5.6.1实习与实训；5.6.2实验教学；5.7.1教学档案。
四、时间安排
1. 2011年11月21日（13周星期一）下午2：30，在教学工作例会上进行动员，布置工作。
2. 2011年11月30日（14周星期三）下午5：00前，请被评单位报送院（部）教师名册（格式见附表1），请教务处报送各学院学生人数统计表（格式见附表4）。
3. 2011年12月13日（16周星期二）前，请被评单位和相关职能部门报送相关材料（包括纸质稿和电子稿）到领导小组办公室（科技楼534）。应报送的材料有：
①教学院（部）2011年教学工作计划与教学工作总结；
②按照领导小组办公室的要求提供“审核数据”范围内各主要观测点的相关材料。
4. 2011年12月20日（17周星期二）下午，分两个组听取汇报。其中院（部）汇报15分钟，专家提问交流5分钟。汇报分组及顺序抽签决定。
5. 2011年12月21日-23日（17周星期三至星期五），分两个组赴各教学院（部)实地考察，每两个学院（部）安排半天时间。具体考察时间及分组情况抽签决定。
6. 请各教学院（部）于2011年12月13日（16周星期二）下午4：00到领导小组办公室（科技楼534），抽签决定汇报分组及顺序、实地考察时间及分组。

五、工作要求

1. 深入理解评价指标体系内涵。要组织学习《湖南工业大学教学院（部）教学工作评价方案》，理解指标体系内涵。

2. 扎实做好材料准备。分类整理教学档案，及时报送有关材料（附表电子档另发），严禁弄虚作假。
3. 积极配合专家组开展实地考察。请为专家组实地考察提供便利的工作环境与条件。

特此通知。

附表：（电子文档）
1. 院（部）教师名册
2. 2011年度教师发表教学研究论文一览表

3. 2011届应届毕业生在校期间公开发表学术论文一览表
4. 各学院学生人数统计表

5. 院（部）党政领导为本、专科生上课情况一览表
6. 院（部）党政领导为本、专科生上课情况统计表

7. 教授、副教授为本、专科生上课情况一览表
8. 教授、副教授为本、专科生上课情况统计表

9. 教师教学竞赛获奖情况一览表

10. 教师教学竞赛获奖情况统计表

11. 院（部）教材选用情况一览表

12. 2009－2011年院（部）教材出版、获奖情况一览表

13. 教材建设成效统计表

14. 人才培养方案调整情况统计表

15. 教学事故与通报批评情况统计表

16. 调停课情况统计表

17. 学生考试违规情况统计表

18. 学生参加校级以上学科竞赛情况统计表

19. 学生学科竞赛获奖情况统计表

20. 2011届应届毕业生英语等级考试累计通过率统计表
21. 大学生研究性学习和创新性实验计划项目统计表

22. 校级教学督导评教结果统计表

23. 学生评教结果统计表

24. 学生到课率统计表

25. 考试试卷检查结果统计表

26. 毕业设计（论文）检查结果统计表

27. 2009－2011年省级及以上教研教改课题立项一览表

28. 2011年校级教研教改课题立项一览表

29. 教研教改课题立项情况统计表

30. 2011届应届毕业生考取研究生情况统计表

31. 2011届应届毕业生就业情况统计表

湖南工业大学
       二O一一年十一月十六日
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