                               教务通字[2017]  11号 
关于认真组织好2017届毕业生

毕业前补考工作的通知

各学院、全体毕业生：

为了安排好2017届毕业生毕业前补考工作，确保本项工作顺利完成，现将有关事项通知如下：
1、毕业前补考报名工作由各学院教务办进行组织，补考具体名单将上传至教务管理群共享区内（不及格课程学分累计低于24（含）的学生可以参加毕业前清考报名），各学院自行下载并及时通知学生本人报名,特别提醒办理了延长学制的学生按时报名。

本补考名单由学籍科根据各专业计划和学生成绩记录清理出来，供各位毕业生补考报名时参考。请大家务必仔细核对本人的情况，若有出入或遗漏等现象，及时联系学籍科全湛宇老师落实清楚（TEL:22183136）。如因未核对反馈而导致未能报名、参加考试等，一概后果自负。
2、报名时间为：4月21-29日。报名费：20元/科。各学院于4月30日12:00前将报名数据的电子稿报学籍科审核。5月5日考试科将汇总后的报名信息下发各学院，各学院根据报名信息汇总表做好本学院开课课程的出卷、组考工作。
3、由教务处考试科组织考试的科目有：大学英语1、2、3、4，高等数学1、2，概率论与数理统计C、线性代数，考试时间为：5月13日-5月14日两天。请外国语学院、理学院提前做好校级公共课的出卷工作，于5.1节前将考试试卷和参考答案及评分标准交考试科留存。
4、涉及到三个及以上跨学院课程，其考试时间和地点统一由教务处考试科进行编排，具体考试时间安排将在“教务管理信息系统”和湖南工业大学校园网教务处网页中进行公布。其他课程考试由课程归口学院安排，考试时间为：5月10日-5月20日。各学院具体组考安排报考试科并通知学生按时参加考试。
5、各学院将各自归口课程的成绩录入学籍科下发的指定毕业生补考成绩录入表，于5月23日前上报学籍科。录入中有任何问题，请联系学籍科全湛宇老师。
6、所有考试须打印考生签到名单，监考老师须督促考生在签到表上签名。所有考生须凭身份证和毕业前补考准考证参加考试，缺一者不得参加考试。如无身份证，请提前到所在学院开具贴有近期照片并盖有公章的证明。
7、请各组考部门认真组考，严肃考场纪律，严防请人代考和使用手机作弊等考试违规事件发生，一经发现代考、使用手机作弊等违规事件，学校将按照规定给予严肃处理。如考试期间发生考生违规事件，请监考老师及时向考务人员通报，并做好考试违纪信息的填写。
8、考试工作结束后，教务处将组织对补考科目较多的学生考卷进行抽检。

9、各学院必须将补考安排通知到本学院或本归口课程需要补考的每一位学生。
        湖南工业大学教务处

2017年4月17日

