
教务通字[2017]  9 号
关于认真做好2016-2017学年第二学期重修考试报名通知

各学院：

根据《湖南工业大学关于学生课程补考及重修考试的补充规定》（湖工大教字[2009]26号）文件精神，2016-2017学年第二学期重修考试报名工作于第五周至第六周进行，现将报名工作的有关事项通知如下：
一、重修报名对象：

申请重修的课程仅限本学期已开课的课程。在校在籍学生自行查看自己的成绩表，按照本专业人才培养方案，凡考试不合格或需补修的课程均可自行报名申请重修。

二、重修报名方式及流程：

本次重修报名采取学生先自行在湖南工业大学正方教学管理系统网上报名，再经学院缴费确认的方式。
1、网上报名时间： 3月22日-3月31日。
2、网上报名流程：学生以自己的账号登录湖南工业大学正方教学管理系统，进行报名操作（具体报名流程请查看“附件1”）。

3、缴费确认流程：网上报名时间截止后，以班为单位收齐本班的报名费（报名费为：20元/科）于4月5日前上交至各自学院的教务办，由学院教学秘书在湖南工业大学正方教学管理系统中做好缴费确认（重修报名缴费确认流程请查看“附件2”）。已在教学管理系统中报名但不按时缴费确认的学生，视为自动放弃报名，缴费确认时间截止后，由学院删除未缴费学生信息。
4、4月7日，各学院完成所有重修报名收费确认工作，将报名费交财务处。教务处将重修学生名单及课程下发至各课程的开课学院，由学院进行重修考试安排。

三、注意事项

1、需报名的学生自行根据人才培养方案核查自己的成绩，如有考试不合格或需重修且本学期已开设的课程，即可进行网上报名缴费。
2、若因计划变动导致课程名称或课程代码有变化的重修课程（在网上报名时查不到课程，但本学期确实开设了该课程），学生可到自己所在学院教务办进行手工添加报名。
3、报名收费确认完成后，请各学院将手工添加的报名数据电子版传至学籍科全湛宇老师复核，由学籍科将复核后的数据转给考试科进行重修数据汇总。
4、为保障后续工作的顺利进行，请严格遵照规定时间执行。逾期者一律不再受理。

特此通知。

湖南工业大学教务处
2017年3月18日 
附件1：湖南工业大学网上重修报名说明
附件2：湖南工业大学网上重修缴费确认操作说明
附件1：

湖南工业大学网上重修报名说明

1. 打开正方管理系统web页面，学生使用自己的学号和密码登陆进入后，选择菜单-“网上选课”-“重修或补修选课”。（如下图一所示）
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图一

2. 点击下拉框查看本专业这个学期全部的所开课程，选定自己需要的重修课程，点击“我要报名”后确认完成。若需选择多门，按照此步骤再次操作。（如下图二所示）

[image: image2.jpg]@) M2t 4Y aswars

EEER AW - | WORE - BEREWH | EANP -
0 SFE - BN
|

03140370| (B4R S BiH] CEERRINEIT ) |24
03140380 [BR#F T RRIEHET I |[32.0

03140390| TGRS BT CEMTREN) || kR
03140400 [ EFEE ARG 1L FIDFLERR
03150760 [iE88 Tf2iHe | %43 2.0

03150770| | Ti&R3(15:52.0
03150780| | THEME 521t %4 2.0
03150790| BT #2]%:43.0

03150810| 23765 |24
06110010] L2302 1120
oo0030| Froms) 2o 0
07110011| |41 ( FIERRE) |1240.5
08110010 [F2+HEHIZEREA| [543 3.5

03140360( [EREE BiT 1 (BEBEEIT) [5a] i CTRL RAHER? |

FaEE -

EERE

2RER -




图二

3. 报名后，在“我要报名-报名结果”窗口内为所选报重修课程全部信息。（如下图三所示）
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图三

4. 若需要删除报名课程，可点选左边的选择框进行退选。（如下图四所示）
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图四

5. 网上报名结束后，务必到所在学院教务办缴费确认，重修报名才成功完成。
附件2：

湖南工业大学网上重修缴费确认操作说明
6. 进入正方管理系统客户端，选择菜单-“选课管理”-“选课课程调整”-“重修学生缴费”。（如下图一所示）
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图一
7. 点击图二中A “查询”，可显示符合条件的所有重修报名数据。点击图二中C “排序”，可将重修报名数据重新排序。在选定窗口中的重修报名数据时，点击鼠标右键，将出现图二中B所示操作菜单。（如下图二所示）
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图二
8. 点击“是否已缴费”后，弹出窗口，选择单个或全部数据窗口内的重修报名记录（对应“当前记录”与“显示记录”）标注是否缴费。（如下图三所示）
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图三
9. 学院全部缴费确认标注完成后，没有缴费的无效数据需要删除，此时按照图二中B所示操作菜单选择“删除没缴费的学生选课名单”进行。
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