                               教务通字[2013]   号 
关于认真组织好2013届结业生
换证考试工作的通知

各院（部）：

为了安排好2013届结业生换证考试工作，确保本项工作顺利完成，现将有关事项通知如下：
1、结业生换证考试报名工作由考试科进行组织，报名时间为：6月24日一天，报名费为：50元/学分，补考具体名单将上传至教务管理群共享区内，各学院自行下载并及时通知学生本人报名。对于提出申请延期毕业的学生，于6月21日前提交申请至学籍科。
2、由教务处考试科组织考试的科目有：大学英语1、2、3、4，高等数学1、2，大学物理1、2，考试时间根据报名情况另行通知。请外国语学院、理学院提前做好公共基础课的出卷工作，于6月25日前将考试试卷和参考答案及评分标准交考试科留存。
3、涉及到三个及以上跨院（部）课程，其考试时间和地点统一由教务处考试科进行编排，具体考试时间安排将在“教务管理信息系统”和湖南工业大学校园网教务处网页中进行公布。其他课程考试由课程归口院（部）安排，考试时间根据报名情况另行通知。具体组考安排报考试科并通知学生按时参加考试。
4、各院(部)于7月5日前将各自归口课程的成绩录入“教务管理信息系统”。
5、所有考试须打印考生签到名单，监考老师须督促考生在签到表上签名。所有考生须凭身份证和准考证参加考试，缺一不得参加考试。如无身份证，请提前到所在学院开具贴有近期照片并盖有公章的证明。请各组考部门认真组考，严肃考场纪律，严防请人代考和使用手机作弊等考试违规事件发生，一经发现代考、使用手机作弊等违规事件，学校将按照规定给予严肃处理。如考试期间发生考生违规事件，请监考老师及时向考务人员通报，并做好考试违纪信息的填写。
6、各院（部）必须将补考安排通知到本院（部）或本归口课程需要补考的每一位学生。
 湖南工业大学教务处

2013年6月20日

