
湖南工业大学学生学籍异动离校手续单

学校有关部门：

现有             学院（系）           班       同学因         需离校，请办理相关手续。

	1、学院（系）     办理相关离校手续

	7、保卫处          办理户口

	2、图书馆           清理图书借还

	8、学生社区管理科    清理宿舍家具及清退押金

	3、团委           办理团员组织关系


	9、教材科  清理教材费用
（公共楼负一楼）

	4、校医院         办理医药费清理

	10、财务处           清退学费
（科技楼101室）

	5、学生处         交回学生证、校徽
            （新校区冶金楼A栋111室综合科）
	11、教务处           办理学习证明

	6、文体交流处    清理体育器材的借还以及健身卡
	


备注：  1、凡因学籍异动离校的学生须凭此单到相关部门办理离校手续。

2、所有手续办完后，请将此单交还教务处保存。

                                   湖南工业大学教务处制

