	计 划 号
	
	预算(元)
	

	采购方式 
	

	处长审批
	


（以上内容为资产管理处填写）

湖南工业大学家具设备请购计划
(请购部门填写)
	学院（处、室）：
项目名称：

经费来源及财务查询编号：

项目负责人：
部门负责人：
	

	
	

	
	

	
	

	
	           

	联系人/电话:
	


                                                                                             年  月  日

填表说明：
1、在编写技术参数时，请在核心参数前加“*”号，但必须有至少3家单位产品满足核心参数要求，要在生产国别及厂家栏中填写不少于3家的单位名称。技术参数或要求请按同一编号方式编号，如未进行编号的在评标时将只按一项指标进行处理。
2、凡申购的仪器设备单价在10万元及以上时，须填写《湖南工业大学申购大型精密仪器设备可行性论证报告》。

3、凡申购的仪器设备为单一来源采购产品，须填写《湖南工业大学仪器设备单一来源采购申请表》。

4、凡申购的仪器设备为进口产品，须填写《政府采购进口产品申请表》。

5、凡申购的仪器设备单价在5万元及以上时须提供《湖南工业大学仪器设备询价报价单》。

6、此表属存档材料，请打印或用黑色或蓝黑色墨水笔填写，严禁用圆珠笔、铅笔填写。

7、请将此表报资产管理处（同时请提交电子文档），经学校有关部门审批后方可办理有关采购业务。严禁没有经过论证批准手续自行订货、采购。

8、请购部门计划制定者及负责人须在每页签字并加盖印章，并做好请购计划的保密工作，如因泄密而造成学校经济损失将追究其相关责任。

9、经费来源为各部门专项或行政等经费的采购业务，由各部门办理财务报账付款手续。

10、审批权限：10万元以内（含10万元）项目负责人（课题/学科带头人）签字；10万元至50万元（含50万元）单位行政负责人和经费管理部门负责人签字（部门行政经费请购50万元以内只需单位行政负责人签字）；50万元至100万无（含100万元）经费主管校领导签字；100万元以上需校长签字。

11、本表纸质档交资产管理处综合科，电子档发至2423847208QQ邮箱。

湖南工业大学家具设备请购计划

联系人：                            联系电话：                                                 

	序号
	家具设备名称
	品目分类号
	型号规格
	性能要求
	数 量
（台套）
	单 价
（万元）
	金 额
（万元）
	国别厂家
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	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	
	
	
	


注：本表一式二份，一份存使用部门，一份送资产管理处。

项目负责人（课题/学科带头人）签字：                        请购单位行政负责人签字：                

经费管理部门负责人签字：                                   分管校领导签字：                                          

 校长签字：
