
                                            编号：                
湖南工业大学补办毕业证明书登记表

	毕业生姓名
	
	性别
	
	出生日期
	       年    月    日

	身份证号码
	
	电话号码
	

	毕业学校名
	
	毕业专业名
	

	学习时间
	        年     月至       年     月
	培养层次
	
	学制
	

	毕业证书遗失（损毁）原因：

                
	证书照片：

（2寸蓝底）
          

	以 上 由 毕 业 生 填 写

	原毕业证书

学校编号
	
	所

需

附

件
	1、毕业证书复印件。如无毕业证书复印件需到湖南工业大学档案馆（湖南工业大学河西校区图书馆1楼）复印当年录取新生简明登记表、毕业生领证签字表并加盖档案部门印章；
2、本人身份证复印件；
3、本人2寸蓝底证件照2张。


	原毕业证书

印刷序号
	
	
	

	毕业证明书

学校自编号
	
	
	

	补办时间
	
	
	

	领证人签名
	        年    月     日
	
	


说    明：1、办理时间：每年的4月份和11月份；
          2、毕业证明书只补办一次，原则上不允许代办。特殊情况需代办的，必须有委托书。要求注明被委托人的基本情况，并在委托书上明确：如果因被委托人丢失了补办的毕业证明书，由毕业生自己负责。
