关于做好2018届本科毕业设计（论文）工作的通知 
教务通字[2017]32号
各教学单位：
为做好2018届本科毕业设计（论文）工作，根据《教育部办公厅关于加强普通高等学校毕业设计（论文）工作的通知》（教高厅[2004]14号）和《湖南工业大学本科毕业设计（论文）工作管理规定》（湖工大教字[2007]30号）的相关规定，现将2018届本科毕业设计（论文）工作安排如下：

1. 各学院应组织全体指导教师和相关工作人员，认真领会《教育部办公厅关于加强普通高等学校毕业设计（论文）工作的通知》对毕业设计（论文）工作的要求，结合2017届本科毕业设计（论文）检查中发现的问题，提出切实可行的改进措施，提高本科毕业设计（论文）的质量。

2. 进行毕业设计的学院应设计和论文并重，尽力避免有论文无设计或重论文轻设计现象，要明确对学生设计作品的检查和评价的方法。

3. 各学院应尽力提供和开放教室、实验室等场地供学生集中进行毕业设计（论文），努力营造浓厚的集中毕业设计（论文）的氛围。

4．各学院应成立毕业设计（论文）工作领导小组，对照学校毕业设计（论文）工作流程，制定2018届本科毕业设计（论文）工作计划。工作计划要体现毕业设计（论文）过程的规范化管理，要有切实有效的措施保证毕业设计（论文）质量的进一步提高。毕业设计（论文）各阶段工作时间及要求要具体明确，包括：①毕业设计（论文）课题的公布与双向选择；②指导教师的安排；③毕业设计（论文）任务书的下达；④审核开题报告；⑤各层次的中期检查；⑥毕业答辩；⑦毕业设计（论文）教学质量评估及总结；⑧材料归档等。

5．各学院要严格审核毕业设计（论文）选题，指导教师每届指导的课题题目较往年必须有半数以上的更新，且选题要符合专业培养目标。各学院应努力将毕业设计（论文）与教师科研相结合、与生产实际相结合。课题要向学生公布，做好双向选题工作，做到一人一题。指导学生的人数应符合学校的相关规定（理工类专业不超过8人，其他类不超过10人，助教和高级职称教师合带不超过3人）。选题结束后，各学院于2017年12月29日前将毕业设计（论文）工作组织机构表、检查评价办法、集中场地安排情况（纸质档）等报教务处备案。并在实践教学网站上传毕业设计（论文）选题一览表和毕业设计（论文）指导教师情况一览表。

6．各学院要规范学生的开题工作，每个学生必须按照程序在本学期第18周前完成开题报告，指导教师和系（教研室）审核合格后才能开始后续的毕业设计（论文）工作。本学期没有按要求完成开题任务的学生将按照延误的时间推迟答辩和毕业。

7．各学院对申请在校外进行毕业设计（论文）工作的学生，要求在毕业实习工作完成后，填写《学生在校外进行毕业设计（论文）申请表》，经学院主管领导同意后可以推迟返校，未提出申请的学生必须按时返校。在校外进行毕业设计（论文）工作的学生在毕业设计（论文）评阅通过后必须参加学院举行的公开答辩。教务处将分别从下学期第5周（毕业实习时间为4周）和第9周（毕业实习时间为8周）起开始对学生返校情况进行检查。

8．各学院应成立毕业设计（论文）答辩委员会和答辩小组，有条件的专业应邀请校外专家参加答辩工作。为了使论文的评阅和答辩更加客观公正，建议各学院毕业论文评阅和答辩时隐去指导老师信息。答辩应重点考察学生毕业设计（论文）工作过程中自己独立完成的工作内容以及完成的效果等方面的内容。各专业可根据实际情况，分批分类进行毕业设计（论文）答辩。

9．各学院要认真执行学校有关毕业设计（论文）文件的精神，将毕业设计（论文）质量评估贯穿整个毕业设计（论文）工作过程中，严格防止学生抄袭。学校将利用同方知网论文诚信检测软件对2018届本科毕业论文进行抽检。

(1) 检测范围：2018届本科毕业生的10%（随机抽取），校级本科优秀毕业论文（设计）；
(2) 检测时间及结果处理：10%抽检在毕业答辩进行之前进行检测，并将结果以教学简报的形式进行公布。抽检不合格者要求学院毕业设计（论文）工作领导小组对检测情况进行讨论，要求学生整改论文经再次检测通过后参与缓答辩。连续两次检测不合格者其毕业设计（论文）成绩做不合格处理；优秀毕业论文在上报毕业论文成绩后进行，检测不合格的论文，由学院毕业设计（论文）工作领导小组根据复制比的情况，提出取消优秀毕业论文资格、修改再送检、成绩不合格等形式的处理意见。 

(3) 具体检测办法和复制比认定答辩前另行文通知。各学院要通过自查自评及时了解和解决毕业设计（论文）工作过程中存在的问题和不足，从而达到提高毕业设计（论文）质量的目的。

10．2018届毕业设计（论文）答辩不得早于2018年6月1日。各学院应于6月15日前上交毕业设计（论文）成绩汇总表、毕业设计（论文）工作总结、优秀毕业论文（按照应届毕业学生总人数的1%向教务处推荐）推荐名单汇总表、优秀毕业设计（论文）推荐表及优秀毕业设计（论文）缩写稿等材料。以上材料均需要交电子稿和纸质稿，纸质稿需要主管教学的院长签字并加盖学院公章。

11．相关电子文档可在学校校园网教务处主页“通知公告”栏或者“教学系统”群共享下载。

12．注意事项：

（1） 毕业设计（论文）课题必须事先出题，选题必须符合专业培养目标要求。做毕业设计还是毕业论文由各学院毕业设计（论文）工作领导小组根据各专业培养目标确定，报教务处备案。

（2） 毕业设计（论文）的所有文档资料，要求语法正确、语句通顺、语意准确；标点符号使用准确；图表、单位等要规范；参考文献及其引用应符合规范要求，理工类专业设计说明书或论文要求10000字以上（建筑学专业如果是进行“建筑项目的设计”的，“设计说明书”的字数为5000字以上，音乐、体育类5000字以上），文科类专业论文要求8000字以上，艺术类专业设计说明书要求在3000字以上。

（3） 毕业设计（论文）中应引用5篇以上的中文学术论文，参考文献总数（含书籍）不低于6篇（本），理工类和经管文法类专业应引用1篇以上的外文学术论文，并要求在文中引用处加以标注。

（4） 毕业设计（论文）成绩评定应实事求是，分布合理，优秀率不超过15%；成绩一览表不能出现“缓答辩”字样，应填写最终成绩。

 
特此通知。

 

                                                                                                                      湖南工业大学

                                                                                                                   2017年11月6日

