关于填写2017-2018第2学期教学进程表的通知
教务通字2017 [36] 号
各教学单位：

为了落实好2017-2018第2学期教学任务，教务处已启动该学期教学进程表的填写工作，现就有关事项通知如下：

1、2017-2018第2学期教学周为1-19周。

2、教学进程填写在实践教学管理系统中进行，填写地点为：http://172.24.224.200:90/。外网地址为：http://218.75.197.123:90/。
3、教学进程填写人员要求具有“教务办人员”身份，不具有该身份要进行教学进程填写的人员请联系教务处实践教学管理科，电话22183131.系统规定填写人不能修改和删除非本人填写的教学进程，有要求修改或删除别人填写的教学进程的请联系原有填写人员或者联系教务处实践教学管理科。

4、教学进程填写采取课程归属学院填写方式，比如金工实习课程归属到机械工程学院，那么其它学院的金工实习教学区间由机械工程学院教务办人员填写。

5、教学区间中课程名称要求与培养方案中课程名称一致，以方便今后课程核对和实习经费的审核。

6、教学进程表填写完成时间为第十四周周五（12月8日）下班前，届时教务处将关闭教学进程填写功能。

7、教务处联系方式：教务科陈鹏老师，22183860；实践教学管理科谢志美老师22183131.

教务处

         2017年11月16日

