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教务处编                               2014年1月13日

2014年上学期第一周教学工作例会纪要
时 间：2014年2月17日
地 点：科技楼402会议室
主 持：倪正顺
记录整理：康迎新
到会情况：
倪正顺、刘常云、易小斌、杨辉、陈若松、朱晓青、袁川来、刘方成、郭鲁、肖颖喆、刘有势、明兴祖、颜金玲、文爱军、黄朝阳、胡俊红、易超、朱艳辉、杨名念、刘康复、杨婷、罗新河、王侃、马珠平、周葵花、黄晓丽、陆海英、高泽平、张革英、姜文、张喜梅、易棉阳、贺红香、张德容、鲍春艳、张汉君、袁妮、胡帆、胡均、吴曙光、刘国亮。
请假：于兰英
会议主要内容：

一、在会上教务处布置了开学前的各项工作：
1、请各教学单位做好开学前的准备工作，将开学第一堂课听课安排表发放到每位听课的领导，提醒上第一节课的老师要带好上课资料，不迟到、早退。第2周前，原则上不调课。提醒任课老师在第4周前上网填写好教学日历。课表相关说明请查看教务通字[2013]47号《关于2013-2014学年第2学期课表发布的相关说明》。
2、本学期开学补考工作安排、开学第一堂课听课安排、公共选修课开课通知教务处分别以教务通字[2014]1、2、3号通知下发。请各学院贯彻落实。
3、3月24日前受理下学期人才培养方案执行方案的微调工作。
4、请各学院在3月14日前送交实习经费管理办法到实践教学管理科。
5、有意向申报国家级精品视频公开课的学院，在第1周向教学建设科报名。
6、今年启动2015版人才培养方案的修订工作，要求各学院成立工作组，要求学院主要领导和行业专家参与，按工程教育认证标准制定。
7、第1周进行成绩勘误工作，由任课教师或教务办人员前来学籍科办理。
8、开学补考校级考试课程在第1周周末进行，归口学院的课程需在第1-2周内完成补考工作。请各学院提前报送补考安排表和监考老师名单，考试期间请各学院加强巡考工作。3月10日前完成开学补考的成绩录入工作。
9、请各学院3月10日前报送专升本推荐名单和推荐方案到考试科。3月15日前将考试大纲报考试科，大纲格式，请上教务处网站查历年专升本考试大纲。
10、本学期开始由教务处指定部分教研活动的主题，第2周教务处将下达教研活动的指导文件。
二、教学评估与教师发展中心领导在会上对新学期的教学评估工作、教师发展工作和质量监控方面的工作做了发言。
