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2015年下学期第一周教学工作例会纪要
时 间：2015年8月30日
地 点：科技楼402会议室
主 持：金继承
记录整理：文岳东

到会情况：
倪正顺、刘常云、易小斌、杨辉、陈若松、邵军、方见曙、朱晓青、袁川来、郭鲁、魏姗姗、刘有势、明兴祖、颜金玲、文爱军、黄朝阳、胡俊红、易超、朱艳辉、杨名念、杨婷、罗新河、马珠平、黄晓丽、陆海英、高泽平、张革英、张喜梅、易棉阳、贺红香、张德容、张汉君、袁妮、胡均、何宁波、汤其林、谭婷。
请假： 刘方成


会议主要内容：
一、在会上教务处布置了开学的各项工作：
1、8月31日正式上课，请各学院教务办认真检查上课前的各项准备工作，务必将纸质教学任务书发放到担任教学任务的每位老师。
2、本学期开始晚上排课，晚上上课时间为19：00，下课时间为：20：40。
3、9月9日（第二周星期三）新生开始上课。请各学院将新生的纸质课表发放到新生班。
4、第1、2周为教学试运行周，为确保教学秩序正常进行，原则上不进行课表调整，第3周开始接受特殊原因的调课。
5、9月3日是抗日战争胜利70周年纪念日，我校与国家放假日期不一致，各学院提醒教师和学生9月3日放假一天，9月4日（星期五）正常上课。
6、各学院要检查清理各自院部楼的教室，已排课的教室必须在上课前清理出来。
7、公选课从第二周周末开始上课。
8、本学期的实践教学课表请各学院在9月25日前安排完。本学期开始，要求将校内实习安排进课表。假期和开学初已经开始的实习，请在系统中填写提交。各学院在安排实习计划时一定要充分考虑师生的安全。
9、9月5-6日，新生报到。请各学院一定要准确统计报到注册人数，千万不能遗漏。9月15日前，将没报到学生的名单（学院领导签字盖章）交到学籍科。
10、老生及专升本生报到注册。请各学院在系统中及时完成。特别是注意是否有未通过学校而出去参军入伍的学生，如果有这样的学生，必须及时办好休学等手续。
11、第1周进行成绩勘误工作，由任课教师或教务办人员前来学籍科办理。
12、开学补考成绩登录完成后，学籍科对学生的不及格学分进行统计，对不及格课程学分达到24和16个学分的学生进行警示并务必通知到学生本人及家长。特别是2014级学生，不及格课程达到24个学分的，实行强制留级。
13、质量工程项目的建设和申报。对于已经通过立项的项目，各学院必须按计划建设、完善。对于申报国家级和省级项目，申报材料必须按要求提供。
14、学科竞赛经费已打包下发到各学院，请各学院根据下达的经费，调整项目和预算，但教育厅举办的项目一定要保证。以后教务处不负责对经费的审批，只负责登记及经费比例控制。
15、2015版人才培养方案的修订和调整。请各学院将修改后的方案（教学院长、院长审核签字盖章）9月4日前交到建设科。9月底完成校内专家审核，10月中旬定稿印刷。要求培养方案中所开设课程的课程简介、教学大纲和考试大纲由所在专业牵头，组织课程归口单位相关人员同步编写。
16、开学补考校级考试课程在第1周周末（9月5日）进行，归口学院的课程需在第1-2周内完成补考工作。考试期间请各学院加强监考、巡考工作，尽可能杜绝学生舞弊，特别是学生利用手机作弊、代考。
17、9月19-20日，举行全国计算机等级考试，请计算机与通信学院做好相关准备工作。
18、新生进校后，教务处将在国庆节前组织新生进行照相，请各学院按教务处的通知，组织好学生按时到指定地点照相。
二、教务处通报了新版《湖南工业大学学生考试违规处理办法》实施一年以来的考试违规学生的处理情况。要求各学院进一步加强对学生诚信参考的教育，将已经处理的学生情况告之每一个学生，并加强考试的组织和巡视，向老师强调监考纪律。
三、教务处在会上对教材征订情况进行了通报，强调从下个学期开始，学校没有立项的自编教材一律不使用。自编教材，必须向学校申报，学校评审立项后，才能出版使用，出版社原则上由教务处确定。教材征订的原则：一门课一本教材，一本教材对应一门课，教材的单价原则上不超过45元。
四、教学评估与教师发展中心在会上对《湖南工业大学关于修订听课评教计分办法的若干规定》（征求意见稿）进行了说明。请各学院将新的评教标准通知到各个老师，并于9月4日前，将反馈意见送到教评处。
五、现代教育技术中心通报了校园一卡通的建设、各院部楼多媒体教室设备的安装以及多媒体教室将采用新的云桌面系统的情况进行了通报。
